REGIMENTO INTERNO DO 11° SIMPOSIO NACIONAL DE DIAGNOSTICO
DE ENFERMAGEM - SINADEn 2013

CAPITULOI
Das finalidades e objetivos

Art. 1° — O Décimo Primeiro Simpoésio Nacional de Diagndstico de Enfermagem,
doravante denominado 11° SINADEn, acontecera na cidade de Curitiba -PR, de 1°a 3
de agosto de 2013, na Pontificia Universidade Catdlica do Parana (PUCPR).

Art. 2° — O 11° SINADEn ¢ promovido pela Associacdo Brasileira de Enfermagem —
ABEn Nacional e realizado pela ABEn Secdo Parand e entre as instituigdes parceiras e
patrocinadoras estd a PUCPR.

Art. 3° — Sao objetivos do 11° SINADEn:

1) Compartilhar, com a comunidade de enfermagem, as experiéncias de
Sistematizacdo da Assisténcia de Enfermagem (SAE) no ambito do ensino, da
assisténcia, da geréncia e da pesquisa.

2) Estabelecer espagos promotores de intercdmbio interinstitucional e de
socializacdo do conhecimento produzidos pelas instituicdes de satde e de
enfermagem, de ensino e educac¢do permanente.

3) Discutir as responsabilidades legais e éticas da Sistematizacdo da Assisténcia de
Enfermagem enquanto processo de trabalho e direito do cidaddo usuario dos
cuidados de enfermagem.

4) Refletir sobre a situacdo atual da formacao académica e educa¢do permanente da
Sistematizacdo da Assisténcia de enfermagem, enquanto espago de construgao
da autonomia da pratica profissional.

CAPITULO IT
Da organizacio

Art. 4° — A Presidéncia e a Coordenagdo Nacional do 11° SINADEn estdo a cargo da
ABEn Nacional, conforme previsto no Art. 70, item IV, Sec¢do III do Estatuto da ABEn,
em vigor.

Paragrafo 1° - A Presidente do 11° SINADERn ¢ a Presidente da ABEn Nacional.

Paragrafo 2° - A Comissdo Executiva ¢ constituida por:

a) Presidente: Presidente da ABEn Nacional,

b) Vice-Presidente: Presidente da ABEn Se¢do Parana;

c¢) Coordenadora Nacional: Diretora Nacional de Assuntos Profissionais;

d) Coordenadora Local: Diretora de Assuntos Profissionais da ABEn Se¢ao Parana;
¢) Coordenadores de Subcomissdes.

Paragrafo 3° - As Subcomissoes do 11° SINADEn sdo as seguintes:
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a) Secretaria;

b) Temas e Documentacao;

c¢) Infraestrutura;

d) Sociocultural e de Divulgacao;

e) Recepgdo, Hospedagem e Transporte;
f) Tesouraria e Captagdo de Recursos;
g) Monitoria.

Paragrafo 4° - As Subcomissdes sdo constituidas por Associados/as da ABEn.

CAPITULO III
Das Competéncias

Art. 5° — Compete a Presidente do 11° SINADEn:

a) presidir as Sessdes Solenes de Abertura e Encerramento, assegurando na composi¢ao
das mesas a participacdo da Diretora Nacional de Assuntos profissionais, da Presidente
da ABEn Secdo Parané e demais autoridades convidadas;

b) articular a visibilidade politica do evento junto as autoridades Federais, Estaduais e
Municipais;

c) encaminhar o projeto cientifico e o plano or¢amentario do evento aos féruns e
instancias deliberativas da ABEn (Diretoria Nacional e CONABEn);

d) criar condigcdes estruturais, gerenciais e politicas para a implementacdo do projeto
técnico-cientifico e plano orcamentario do evento;

e) assinar a documentacgdo referente & Comissdo Executiva, incluindo correspondéncias
para as autoridades;

f) assinar os contratos de prestacdo de servigos depois de analisada a pertinéncia pela
Subcomissao de Tesouraria;

g) Propor o Plano Comercial do evento em conjunto com a Empresa Organizadora do
evento, para submeter a aprovacdo da Comissao Executiva.

Art. 6° — Compete a Coordenadora Nacional do 11° SINADEn as seguintes
atividades:

a) presidir a Comissdo Executiva;

b) propor o tema central, em conjunto com a Comissdo Executiva;

c) elaborar o projeto e o plano orcamentario, em conjunto com a Comissao Executiva;
d) promover a viabilizagdo técnico-cientifico e financeira, em conjunto com a Comissao
Executiva;

e) elaborar o Regimento Interno, em conjunto com a Comissao Executiva,

f) encaminhar o projeto e o plano or¢amentario para apreciacao da Diretoria da ABEn
Nacional e do CONABER,;

g) encaminhar o projeto a agéncias de fomento, 6rgdos financiadores e outros
patrocinadores de eventos;

h) elaborar a pauta, convocar e presidir as reunides da Comissao Executiva;

1) assinar certificados juntamente com a Presidente do evento e 1? vice-presidente;

j) elaborar o Relatorio Final do evento.

Art. 7° — Compete a Vice-presidente do 11° SINADEn:
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a) assinar a documentagao e correspondéncias referentes as Subcomissoes;

b) manter, junto com a Tesouraria, o controle financeiro do evento;

c) movimentar a conta bancdria do evento e gerenciar a execug¢do do plano
orcamentdrio, juntamente com a Diretora Tesoureira da ABEn Nacional e a
Coordenadora da Subcomissdo de Tesouraria e Captagao de Recursos;

d) compor as Subcomissdes e apreciar seus planos de trabalho e relatorios;

e) elaborar a pauta, convocar e presidir as reunides das Subcomissoes;

f) coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a execucdo de servigos prestados por
empresas contratadas;

g) encaminhar mensalmente a prestacdo de contas do evento a contabilidade da ABEn;
h) encaminhar o Relatério Final do evento para apreciag@o e aprovagao da Diretoria
Nacional e CONABER;

1) responsabilizar-se pela gestdo solidaria e aplicagdo dos recursos captados para a
realizacdo do evento.

Art. 8° — Compete a Coordenadora Local do 11° SINADEn as seguintes atividades:

a) participar das reunides da Comissao Executiva;

b) desenvolver no plano local as iniciativas necessarias para implementar o tema
central, em conjunto com a Coordenadora Nacional;

c) sistematizar as demandas das Subcomissdes para serem tratadas nas reunides da
Comissao Executiva;

d) assessorar as Submissdes na elaboracdo dos seus planos de trabalho e orgamentario,
bem como acompanhar a sua execugao;

€) monitorar a organizacdo do evento, no ambito local, para que o ambiente esteja em
condi¢des adequadas a sua realizagdo, em conjunto com a Vice-Presidente do evento;

f) encaminhar o projeto a agéncias de fomento, orgdos financiadores e outros
patrocinadores de eventos, no ambito local;

g) coordenar a producdo do relatério das Subcomissdes para compor o Relatério Final
do evento em conjunto com a Coordenadora Nacional do evento.

Art. 9° — Compete a Subcomissdo de Temas e Documentaciio do 11° SINADEn:

a) definir a programagao cientifica do 11° SINADEn,;

b) submeter a programagdo cientifica a apreciagdo da Comissdo Executiva e a
aprovac¢ao da Diretoria Nacional da ABEn e CONABER;

c) propor nomes de conferencistas, palestrantes, e/ou outros profissionais, ¢ de
secretarios, moderadores e coordenadores de sessdo, para compor a programagao
cientifica do evento;

d) organizar, juntamente com a Subcomissdo de Secretaria, o livro Programa e os Anais
para publicacio;

e) elaborar normas de inscricdo, selecdo e apresentacdo de trabalhos cientificos,
langamento de livros, revistas e demais atividades cientificas, tais como reunido de
grupos de interesse, cursos/oficinas/simposios, rodas de conversa entre outras;

f) organizar as diferentes sessdes previstas na programagao cientifica;

g) definir e cumprir prazos para a entrega de textos cientificos para publicacdo nos
Anais do evento;



h) elaborar instrumentos de avaliagdo de trabalhos cientificos e do evento e apresentar o
resultado da avaliagdo do evento na Se¢do de Encerramento;

1) elaborar o relatério de atividades da Subcomissdo, encaminhando-o para aprovacao da
Comissdo Executiva e composi¢ao do Relatorio Final.

Art. 10 — Compete a Subcomissdo de Tesouraria e Captaciao de Recursos do 11°
SINADEn, em conjunto com a empresa responsavel pela organizacao do evento:

a) coordenar a execu¢do do plano or¢camentario, em conjunto com a Vice- Presidente, e
movimentar, juntamente com a Diretora Tesoureira da ABEn Nacional, e Coordenadora
da Subcomissdo de Tesouraria e Captacdo de Recursos, a conta bancaria do evento e
gerenciar a execug¢ao do plano orcamentério;

b) avaliar as proposta das empresas de prestagdao de servigos quanto ao custo, qualidade
e adequacdo do orcamento aos recursos disponiveis pelo evento para, encaminhamento
a Presidente da Comissao Executiva;

c) elaborar propostas para levantamento de recursos financeiros para a execu¢do do
evento,

d) negociar espacos fisicos para a exposicao cientifica e tecnoldgica;

e) responsabilizar-se pela guarda de documentacdo comprobatoria das despesas;

f) apresentar o balancete do evento a Comissao Executiva;

g) acompanhar o movimento financeiro do evento;

h) elaborar o relatério de atividades da Subcomissdo, encaminhando-o para aprovagao
da Comissdo Executiva e composi¢ao do Relatorio Final.

Paragrafo tinico - Compete a Coordenadora da Subcomissdo de Tesouraria e Captagdo
de Recursos movimentar com a vice-presidente as contas bancarias do evento, bem
como efetuar pagamentos.

Art. 11 — Compete a Subcomissao de Secretaria do 11° SINADEn, em conjunto com a
empresa responsavel pela organizag¢do do evento:

a) elaborar o plano de trabalho, incluindo cronograma e recursos necessarios ao seu
desenvolvimento;

b) coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a execucdo de servigos proprios da
Subcomissao, prestado por empresas ou assessores contratados;

c¢) acompanhar o processo de inscri¢do dos participantes no Seminario, cursos e demais
atividades cientificas;

d) organizar, juntamente com a Subcomissdo de Temas e Documentagdo, a publicagao
do Programa e dos Anais;

e) encaminhar e acompanhar projetos e relatorios do evento;

f) viabilizar o registro de mog¢des apresentadas pela Plenaria do evento;

g) acompanhar a instalacdo e funcionamento da Secretaria do evento, incluindo
atendimento ao publico; emissdo e distribuicdo de certificados aos participantes,
palestrantes, comissdo organizadora, expositores e mesarios; distribuicdo de crachas e
material aos participantes, palestrantes, comissao organizadora e expositores;

h) elaborar o relatério de atividades da Subcomissdo, encaminhando-o para aprovagao
da Comissdo Executiva e composi¢ao do Relatorio Final.



Art. 12 — Compete & Subcomissdao de Recep¢ao, Hospedagem e Transporte do 11°
SINADERn, em conjunto com a empresa responsavel pela organizacao do evento:

a) propor opgdes de hospedagem e transporte, apresentando a Comissdo Executiva as
melhores alternativas e repassando-as para divulgagdo em ambito nacional e
internacional;

b) criar condi¢cdes de acolhimento dos conferencistas, convidados especiais e da
Diretoria da ABEn Nacional,;

c) estabelecer um sistema de recepcdo e transporte de conferencistas, convidados e
membros da Diretoria da ABEn Nacional;

d) propor estratégia de recepcao e informagao aos participantes, em aeroportos, terminal
rodoviario e no local do evento;

e) manter as condigdes que assegurem um fluxo constante de informagdes sobre
hospedagem e transporte aos participantes, virtualmente e em balcao de informagdes no
local do evento;

f) participar do processo de prestagdo de contas referentes a hospedagem, alimentagdo e
transporte de conferencistas, convidados especiais e Diretoria da ABEn Nacional;

g) organizar o atendimento em Saude para os participantes do evento;

h) elaborar o relatério de atividades da Subcomissdo, encaminhando-o para aprovagao
da Comissdo Executiva e composi¢ao do Relatorio Final.

Art. 13 — Compete a Subcomissao Sociocultural e de Divulga¢ao do 11° SINADEn,
em conjunto com a empresa responsavel pela organizac¢ao do evento:

a) providenciar e acompanhar a confeccdo e distribuicdo do material de divulgagdo do
evento, nos termos previstos na Resolugdo CONABEn n° 003/2011, de 06 de outubro de
2011;

b) divulgar o evento em ambito local, regional e nacional, em conformidade com a
Resolucao citada acima;

c) organizar as atividades culturais e sociais do evento;

d) providenciar a cobertura da imprensa, radio e televisdo para o evento, em conjunto
com a assessoria de imprensa contratada, quando for o caso;

e) propor textos, notas e informes para serem divulgados pela ABEn Nacional, Se¢des e
Regionais, pela imprensa local e nacional e organizagdes internacionais de
Enfermagem, em conjunto com a assessoria de imprensa contratada, quando for o caso;
f) elaborar boletins informativos do 11° SINADEn durante o evento, em conjunto com a
assessoria de imprensa contratada, quando for o caso;

g) elaborar o relatério de atividades da Subcomissdo, encaminhando-o para aprovagao
da Comissdo Executiva e composi¢ao do Relatorio Final.

Art. 14 — Compete & Subcomissdo de Infraestrutura do 11° SINADEn, em conjunto
com a empresa responsavel pela organizac¢do do evento:

a) providenciar o preparo do local para a realiza¢do do evento;

b) levantar junto Subcomissdo de Temas e Documentagdo a necessidade de recursos
audiovisuais e fisicos, e demanda de pessoal para assegurar a realizacdo adequada do
evento,

c¢) providenciar a sinalizacdo, seguranca, limpeza e decoracdo do local do evento, em
conjunto com a Empresa Organizadora prestadora de servigo;
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d) participar da elaboragdo do Plano Comercial do evento;

e) tomar providéncias necessarias para a manutencao de ambiente e condi¢des logisticas
que promovam o acolhimento, a saide e o bem-estar dos inscritos/participantes no
evento;

f) acompanhar a montagem e desmontagem da Feira de Exposi¢ao;

g) levantar a necessidade de contratacdo de servigos, tais como: limpeza, alimentagdo,
reprografia, seguranga e outros, que deverdo ser mantidos no local, durante a realiza¢ao
do evento, encaminhando contatos de empresas locais para que seja or¢ado pela
empresa organizadora de evento;

h) assegurar ampla informagao aos participantes acerca da isencdo de responsabilidade
do evento e da ABEn nos casos perda, extravio, furto ou roubo dos pertences pessoais;
1) providenciar infraestrutura para o funcionamento da Comissdo Executiva e Diretoria
da ABEn Nacional no local, durante todo o evento;

j) elaborar o relatdrio de atividades da Subcomiss@o, encaminhando-o para aprovagdo da
Comissdo Executiva e composi¢do do Relatorio Final.

Art. 15 — Compete a Subcomissido de Monitoria do 11° SINADEn, em conjunto com a
empresa responsavel pela organizag¢do do evento:

a) definir os critérios de selecdo dos monitores e submeter a apreciacdo e aprovagdo da
Comissdo Executiva do evento;

b) elaborar o plano de trabalho dos monitores, coordenar e supervisionar a sua
implementagao;

c) realizar o treinamento dos monitores para atuar no periodo do evento;

d) propor modelo de uniforme dos monitores para apreciagdo e aprovagdo da Comissao
Executiva;

e) estabelecer as diretrizes de atuagdo dos monitores no periodo pré-evento, durante e
apos o evento;

f) encaminhar a lista de monitores a Secretaria do evento para providenciar os
certificados de participagao;

g) elaborar o relatério de atividades da Subcomissdo, encaminhando-o para aprovagao
da Comissdo Executiva e composi¢ao do Relatorio Final.

CAPITULO IV
Do Programa

Art. 16 — A programagdo do 11° SINADEn sera implementada da seguinte forma:

a) Curso/oficina/workshop no pré-evento;
b) Sessao de abertura;

c¢) Conferéncia de abertura;

d) Conferéncias;

¢) Mesas redondas;

f) Sessdo poster;

g) Reunides de grupos de interesse;

h) Sessao de encerramento.



Art. 17 — Os trabalhos cientificos serdo inscritos de acordo com as Normas
estabelecidas pela Subcomissdo de Temas e Documentacao e aprovadas pelas instancias
competentes da ABEn.

Paragrafo 1° - As inscri¢cdes dos trabalhos devem inserir-se no seguinte tema e eixos
tematicos: Sistematizacdo da Assisténcia de Enfermagem e a responsabilidade
social nos campos de pratica profissional:

« ENSINO
e ASSISTENCIA
* PESQUISA

* GESTAO.

Paragrafo 2° - Os trabalhos cientificos serdo analisados por pares, os quais confirmarao
a modalidade de apresentagdo, se poster ou sessdo coordenada.

CAPITULO V
Dos Participantes

Art. 18 — Poderdo participar do 11° SINADEn, associados efetivos (Enfermeiros),
associados especiais (Técnicos e Auxiliares de Enfermagem), associados temporarios
(Estudantes de Graduagdo em Enfermagem), ndo associados e outras categorias
profissionais, que concordarem com o TERMO DE ADESAO A POLITICA DE
INSCRICAO NOS EVENTOS DA ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
ENFERMAGEM.

Art. 19 — A proposi¢do de cursos/oficinas e grupos de interesse deve ser feita até
20/03/2013, sendo que o resultado com as proposi¢cdes aceitas pela Subcomissdo de
Temas ¢ Documentagao até 20/04/2013.

Art. 20 - As inscri¢des de trabalhos cientificos devem ser feitas até 30/05/2013, sendo
que resultado do aceite pela Subcomissio de Temas e Documentacdo serd até
1°/07/2013.

Paragrafo 1° - O numero de trabalhos por relator ¢ de no maximo 2 (dois).

Paragrafo 2° - O relator do trabalho deverd estar inscrito no evento e os todos os
autores devem ser associados da ABEn, se profissionais de enfermagem.

Art. 21 — As inscri¢des no evento limitam-se 800 (oitocentos) participantes.
Art. 22 — Os valores das inscrigdes no 11° SINADEn propostos pela Comissao

Executiva e definidos pelo CONABEn sao:

a) Valores para Associados da ABEn



29/10/2012 a | 01/01/2013 a | 01/05/2013 A partir de
CATEGORIA 31/12/2012 30/04/2013 a 01/07/2013
Valor 30/06/2013
promocional | R$ RS
RS RS
Enfermeiro 150,00 187,00 210,00 280,00
Técnico/Auxiliar de | 104,00 130,00 150,00 195,00
Enfermagem
Estudante de | 75,00 93,00 110,00 140,00
graduagdo em
enfermagem
Estudante de Pos- | 75,00 93,00 110,00 140,00
graduagdo
Estudante de Curso | 52,00 65,00 80,00 98,00
Técnico de
Enfermagem
b) Valores para Nao Associados da ABEn e outros profissionais
29/10/2012 a | 01/01/2013 01/05/2013 A partir de
CATEGORIA 31/12/2012 a30/04/2013 | a 01/07/2013
Valor 30/06/2013 Até o local
promocional | R$
RS RS RS
Enfermeiro e outros | 407,00 510,00 560,00 630,00
profissionais
Técnico/Auxiliar de | 265,00 331,00 360,00 416,00
Enfermagem
Estudante de | 204,00 255,00 280,00 315,00
graduagdo em
enfermagem
Estudante de Pos- | 204,00 255,00 280,00 315,00
graduagdo
Estudante de Curso | 132,00 165,50 180,00 208,00
Técnico de
Enfermagem

Paragrafo inico - Valores de inscricdo em Cursos/Oficinas/Workshop pré-evento para
as pessoas que nao se inscreveram como participantes do 11° SINADEn:

a) Valores para Associados da ABEn

CATEGORIA

01/08/2013
(se houver vaga)
Em Reais




Duragdo da atividade

4 horas 8 horas
Enfermeiro 50,00 100,00
Técnico/Auxiliar de Enfermagem 40,00 80,00
Estudante de graduacdo e de p6s-graduacao 25,00 50,00
Estudante de Curso Técnico em Enfermagem 20,00 40,00

b) Valores para Nao Associados da ABEn e outros profissionais

01/08/2013

(se houver vaga) em Reais
CATEGORIA

Duragao da atividade

4 horas 8 horas
Enfermeiro e outros profissionais 100,00 200,00
Técnico/Auxiliar de Enfermagem 80,00 160,00
Estudante de graduacdo e de p6s-graduacao 50,00 100,00
Estudante de Curso Técnico de Enfermagem 40,00 80,00

CAPITULO VI
Da dire¢ao e ordem dos trabalhos

Art. 23 — A mesa dos trabalhos serd composta por:
a) Coordenador;

b) Moderador;

c¢) Palestrante ou conferencista.

Art. 24 — Compete ao Coordenador abrir, presidir e encerrar a sessdo, coordenar os
trabalhos e proceder a entrega dos certificados.

Art. 25 — Compete a0 Moderador de Mesa, introduzir o tema, articular as falas e
instigar o debate.

Art. 26 — Compete ao Secretario da Mesa, registrar o resumo das atividades da sessdo e
ocorréncias.

CAPITULO VII
Das disposicoes gerais e transitorias

Art. 27 — A receita apurada com o evento destina-se ao pagamento de despesas geradas
pelo evento. O saldo remanescente serd rateado igualmente entre a ABEn Nacional,
promotora do evento, e a ABEn -Secdo Parana — realizadora do evento, para fins de
despesas de custeio da entidade.

Art. 28 — A Comissdo Executiva do 11° SINADEn podera alterar a ordem do Programa,
se necessario, fazendo as devidas comunicagoes.
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Art. 29 — As decisdes da Comissdo Executiva serdo tomadas pela maioria simples de
seus membros.

Paragrafo unico - Na impossibilidade de comparecimento do membro titular das
subcomissoes, devera ser indicado um substituto para comparecer as reunides da

Comissdo Executiva.

Art. 30 — Os integrantes da Comissao Executiva e das Subcomissdes deverdo cumprir e
fazer cumprir as disposi¢des deste Regimento.

Art. 31 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Executiva do 11°
SINADEn.

Aprovado pelo 66° CONABEn, Porto Alegre - RS, em 25 de outubro de 2012.

Ivone Evangelista Cabral
Presidente da ABEn Nacional
Gestao 2010-2013
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